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prot. n- 16324 - USCITA -

Ai Dirigenti le Istituzioni Scolastiche di
ogni ordine e grado di

Roma e Provincia

(alla loro personale attenzione)

e, p.c. Alle O0.SS. del Comparto Scuola
Loro sedi

Oggetto: Informatizzazione a cura del M.LLU.R. degdl adempimenti finalizzati alla definizione
dell'organico di fatto del personale docente — a.2015/16

Come gia noto il M.LU.R. ha avviato un programuiainformatizzazione delle operazioni che
caratterizzano le procedure dell’organico di faid personale docente e che si inquadra nel piticamp
programma di completa informatizzazione di tutte ogerazioni di definizione degli organici, della
sistemazione del personale di ruolo, delle nomineolo e delle supplenze.

Per le operazioni connesse alla mobilita in orgawii fatto , come gia comunicato dal MIUR stesso
con nota prot. AOODGPER 15379 del 19 maggio 2015a eseguire dagli Uffici di questa Direzione
generaleper I'a.s. 2015/16sia per la scuola dell'Infanzia e Primaria che per la scuola secondaria di

primo e secondo grada@ stata prevista I'informatizzazione delle domandei utilizzazione (Modelli U1,
U2, U3 e U4 in ambiente POLIS).

Poiché, come indicato nella Circolare Ministeriptet n. 19400 del 3.7.2015 e stato ricordato che la
comunicazione delle disponibilita avverra in ambee®IDI, si richiama l'attenzione sulla nota teenic
dell’'Ufficio 1ll della Direzione generale per i ctatti, gli acquisti e per i sistemi informativile statistica
del MIUR prot. n. 2286 del 7.7.2015, indirizzatee&S.LL: e pubblicata sulla Intranet.

A tal fine si ritiene utile richiamare I'attenzionélelle SS.LL. affinché vengano scrupolosamente
controllati i seguenti aspetti della comunioa& al SIDI:

1- Il controllo e I' eventuale rettifica dei dati in#e erroneamente a seguito dell'indicazione di un

monte ore pari a zero o numero di ore superioegmpatibile con il numero corretto specifico retatal
codice di assenza utilizzato:

P0O51 — Utilizzazione a tempo parziale presso lgarsita
A025 — Semi-aspettativa per mandato sindacale

A026 — Semi-distacco sindacale

RP02 — Trasformazione del rapporto di lavoro a wpgrziale

RPO03 — Trasformazione del rapporto di lavoro a wrparziale con contestuale trattamento di
guiescenza.
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2-I'inserimento del corretto monte ore derivante da-tpad, indipendentemente dal fatto che il
contratto stipulato sia inserito a sistema, o meno.

Ugualmente dovra essere indicato il decrementacmdad personale scolastico che abbia revocato tale
posizione di stato.

Si rammenta che tale informazione € di esclusivapaienza della scuola di titolarita del docente.

3- Per le posizioni di stato che liberano il positeio (cattedra o cattedra orario esterohy deve
comunque essere indicato dalle Istituzioni Scolastie, quali distacchi, comandi et¢hon dovra essere
indicato nella funzione di inserimento spezzoni @i il posto/cattedra, frazionato per classi_o0sa in
spezzoni_orari, in quanto automaticamente il sistema informalé&vcecepira nel quadro delle disponibilita,
come posto /cattedra_. Il mancato rispetto di aueshcolo operativo duplicherebbe erroneamente le
disponibilita indicate.

4- 1l controllo di quelle situazioni relative aglpezzoni orario che appartengono o meno a cattedre
orario gia formate in organico di diritto. Anzie SS.LL. sononecessariamentginvitate laddove abbiano
in carico la titolarita di docenti in C.O.E. a viderelazionare con il D.S. della scuola di comgeénto,
affinché quest'ultimo possa trasmettere o mend[@l & eventuale disponibilita creatasi e consentin tal
modo, al D.S. della prima scuola I'indicazione plesto/cattedra corretto al sistema.

5 Il controllo di quelle_situazioni relative agipezzoni orari residui derivanti da organicoe ch
non devono essere sommati alle ore che scaturistaitesituazioni di assenza riportate con i codici
sopra indicati .

In tal modo i Posti e/o le Cattedre e/o le Ore diui sopra , liberate dai docenti e comunicate
correttamente dalle Scuole al SID$ommate a quelli derivanti dall’organico/classi (per effetto
dell’'adeguamento organico/classi operato dalloveaote Ufficio) formeranno il quadro completo delle
disponibilita , in virtu del quale lo scrivente Ufficio potra effettuare le operazioni di competenza
riguardanti prima il personale di ruolo e poi quello supplente .

Infine, tenuto conto della ristrettezza dei terppr la gestione delle comunicazioni, e come gia
avvenuto per il decorso anno , si invita il Dirigeenscolastico , cui fa capo la responsabilita
dell'adempimento , ad individuare il responsabile del procedimento che avra provvedere a
comunicare al Sistema Informativo (SIDI) i dati rehtivi alle posizioni di stato e alle disponibilitadi ore
che formeranno il quadro delle disponibilitd, dandme comunicazione a gquesto ufficio— mediante
atto formale - entro il 15 luglio 2015 all'indirizzo di posta elettronica “segrusp.rm@istruzione.it”.

L’Ufficio si riserva , inoltre, di comunicare ulieri indicazioni nel caso in cui cio si dovessedere
necessario e si confida nella massima collaborazitatie SS.LL. nel fornire correttamente le inforai
richieste.

IL DIRIGENTE
F.to Rosalia Spallino
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