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MPI AOOUSPRM.Registro Ufficiale Roma, 26.02.2015
prot. N. 4484 - USCITA-

Ai Dirigenti Scolastici dei C.D. e deglICl. di
ROMA e PROVINCIA

e, p.c. All'Ufficio V — Direzione Generale USSR SEDE

Alle OO.SS. della Scuola LORO SEDI

OGGETTO: Scuola primaria e Scuola dell'Infanzia S. 2015/16 - Rilevazione alunni e classi.

Con riferimento alla nota del MIUR, n. 656 del @52015, che fissa I'apertura delle funzioni
relative alla determinazione dell'organico di dwoita.s. 2015/16, per le istituzioni scolastichedata di
0ggi, 26.02.2015, si invitano le SS.LL. a trasnrett Sistema Informativo i dati relativi ad alumnglassi.

A tal fine si riportano di seguito i percorsi gartrasmissione dei dati relativi agli alunni essiaal
SIDI.

Scuola infanzia

1 - Acquisizione degli alunni e delle sezioni “Gestione anno scolastice Determinazione
Organico di Diritto— Infanzia— Acquisizione dati~ Alunni e Classi / Alunni portatori di handicap”
ed inserire i dati relativi ad alunni e sezioni.

2 - Acquisizione degli alunni_portatori di handicap. Una volta inseriti alunni e sezioni,
senza digitare Invig al fine dellacquisizione del numero e tipologia deglalunni_portatori_di
handicap, , occorre digitare, sullo stesso quadigpié di paginaS| su“Si Vogliono Modificare i
Dati Relativi al Sostegno?. Si aprira un nuovo quadro ove sara possibile irsgper plesso, sezioni e
tipologia il numero dei bambini diversamente abMli.termine di questa operazione si potra digitare




Invio perla conferma dei dati inseriti. Sulla parte alta@sthermo comparira la dicituraPERAZIONE
CORRETTAMENTE ESEGUITA”

3 - Convalida postt Una volta inseriti i dati di cui sopra pettiu plessi dell’lstituto,

seguendo sempre il percorso “Gestione anno soadasti Determinazione Organico di Diritte»
Infanzia— Acquisizione dati”, selezionare la vocedsti’. Selezionare fhvio” per confermare i posti
relativi all’lstituto, senza modificare i dati riganti al SIDI (Il numero dei posti di scuola nor@8AF)
e determinato automaticamente dal sistema infouwmatsi raccomanda di non procedere, in fase di
convalida, all'inserimento di posti relativi agli insegnanti di sostegno, in quanto tali posti sono
oggetto di_determinazione da parte dell’Ufficio Il dell’'Ufficio Scolastico Regionale. Pertanto i
dati eventualmente inseriti saranno azzerati da queto Ufficio X..

Una volta eseguite le convalide di cui ai preceideanti, si dovra provvedere alla stampa dei
dati inseriti, secondo il seguente percorso: “@e&tianno scolastice> Determinazione Organico di
Diritto — Stampe Organico di diritto”. DigitarBtampe in linea > Ordine scuola;_Infanziae Invio.
Proseguendo nel percorso digitar8témpa Alunni, Sezioni, Sostegrioed il codice del plesso,
ottenendo la relativa stampa. Tale operazione,ralatente, dovra essere ripetuta per ogni singolo
plesso dell’Istituto.

Le SS.LL. potranno indicare, a mano, in calce i@lativa stampa che dovra essere consegnata a
guesto Ufficio, eventuali notazioni di situazioparticolari relative al plesso indicato.

Scuola primaria:

1 - Acquisizione degli alunni e delle classi “Gestione anno scolastice Determinazione
Organico di Diritto— Primaria— Acquisizione dati— Alunni e Classi / Alunni portatori di handicap”
ed inserire i dati relativi ad alunni e classi.

2 - Acquisizione degli alunni portatori di handicap: Una volta inseriti alunni e classgnza
digitare Invio, al fine dellacquisizione del numero e tipologia deghklunni portatori di handicap, ,

occorre digitare, sullo stesso quadagié di paginaS| su“Si Vogliono Modificare i Dati Relativi al
Sostegno? Si aprira un nuovo quadro ove sara possibile irseper plesso, classi e tipologia, il
numero dei bambini diversamente abili. Al terminejdesta operazione si potra digitdneio perla

conferma dei dati inseriti. Sulla parte alta deBohermo comparira la dicituraEOPERAZIONE
CORRETTAMENTE ESEGUITA”

3 - Convalida postt Una volta inseriti i dati di cui sopra pettiu plessi dell’lstituto,
seguendo sempre il percorso “Gestione anno soapasti Determinazione Organico di Diritte»
Primaria— Acquisizione dati”, selezionare la vocedsti’. Selezionare fhvio” per confermare i posti
relativi all’lstituto, senza modificare i dati riganti al SIDI (Il numero dei posti di scuola nor@gAF)

e determinato automaticamente dal sistema infoumatsi raccomanda di non procedere, in fase di
convalida, all'inserimento di posti relativi agli insegnanti di sostegno ed all'insegnamento della
lingua inglese, in quanto tali posti sono oggettoiddeterminazione da parte dell’Ufficio llI
dell'Ufficio Scolastico Regionale e di questo Uffio. Pertanto i dati eventualmente inseriti saranno
azzerati da questo Ufficio X.

4 - Eseguite le convalide di cui ai precedenti pwitdovra provvedere alla stampa dei dati
inseriti, secondo il seguente percorso: “Gestiam@ascolastice~ Determinazione Organico di Diritto
— Stampe Organico di diritto”. Digitar&tampe in linea > Ordine scuola:_Primariae Invio.
Proseguendo nel percorso digitar8taémpa Alunni, Classi, Sostegrioed il codice del plesso,
ottenendo la relativa stampa. Tale operazione,ralatente, dovra essere ripetuta per ogni singolo
plesso dell’Istituto.

Le SS.LL. potranno indicare, a mano, in calce i@lativa stampa che dovra essere consegnata a
guesto Ufficio, eventuali notazioni di situazioparticolari relative al plesso indicato.

Si avvertono le SS.LL. che le funzioni di inserimeo, attivate dal 26.02, saranno
disattivate da parte di questo Ufficio al termine @l giorno 07.03.201Jultimo giorno utile).




Una volta provveduto all'inserimento dei dati abt®8ma informativo, le SS.LL. sono invitate a far
pervenire i relativi prospetti, stampati dal SIinte suindicato, debitamente datati e firmeiy], buste

separate,una per la scuola dellinfanzia e Una per la scuola primaria, immediatamente e
comungue entro e non oltre il termine improrogabiledel 10.03.2015 al IV _piano, stanza 402

indicando sulla busta In_Maniera _evidente la diversa tipologia di organico (Scuola
dell'infanzia o scuola primaria).

Si raccomanda l'osservanza del termine suindicatdgnuto conto che i termini indicati non
potranno subire alcuna modifica al fine di rispettae il cronoprogramma relativo al piano di
assunzioni.

Si fa riserva di comunicazioni relative a ulterigisposizioni del M.I.U.R. e della Direzione
Regionale peril Lazio, in merito alla definizione degli organici per.sa2015/16

Si segnala I'importanza di un sollecito e atteadempimento di quanto richiesto e si ringrazialper
consueta e fattiva collaborazione.

IL DIRIGENTE
F.to Rosalia SPALLINO



