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Ai Dirigenti Scolastici
deqgli Istituti Statali di ogni ordine e gmadi
Roma e Provincia

e, p.c. Alle OO.SS. del Comparto Scuola
Loro Sedi

OGGETTO:Mohbilita personale scolastico docente, educativoART.A.— a.s. 2014/15.

Si comunica che in data 3 marzo 2014 ¢ stato pediblisul sito INTERNET e INTRANET
del M.LLU.R. il C.C.N.I. sulla mobilita del persdeadocente, educativo ed ATA relativo all'a.s.
2014/15 stipulato il giorno 26.02.2014 tra la dalegne di parte pubblica e i rappresentanti delle
organizzazioni sindacali firmatarie dei contratillettivi nazionali di lavoro del Comparto Scuola,
nonché I'0.M. (completa di allegati) del 28/02/204432 prot. n° 214 contenente le modalita di
applicazione del suddetto contratto.

In proposito le SS.LL. vorranno dare la massima anfnazione possibile tra il personale
interessato anche in relazione al fatto che le damda possono essere prodotte entro il termine
del 29 marzo 2014 per il personale docente ed etiuoa dall’ll marzo ed entro il 9 aprile 2014
per il personale A.T.A..

In relazione a tale termine si ritiene utile evidi@ne che ai sensi dell'art. 3 comma 9 della
sopra citata O.M., alle categorie sotto indicateodsentito, ai fini della partecipazione alle
operazioni di mobilita territoriale e/o professitmda presentazione delle relative domande fino a
10 giorni prima delle date previste dall’art. 2ldedtessa O.M. per la comunicazione al SIDI delle
domande:

- il personale scolastico che conclude i corsiatinversione professionale;
- i docenti che concludono i corsi di sostegno

Si ritiene altresi utile evidenziare il “divietomiépersonale docente ed educativo, assunto a
tempo indeterminato nell’anno scolastico 2011/12uocessivi, di partecipare ai trasferimenti per
altra provincia per urriennio a far data dalla decorrenza giuridica della nommauolo, in
applicazione dell’art. 15 comma 10 bis della leggel 28/13. Esclusione dall'applicazione di tale
norma per i docenti nominati con retrodatazioneigjca al 2010/11 o anni precedenti. Esclusione
dall'applicazione della suddetta norma per il pepede docente ed educativo di cui all’art. 7, comma
1, punti ), 1ll) e V) del C.C.N.I. (art. 2)".
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PERSONALE DOCENTE

In particolare per quanto riguarda I'individuazigmerdenti posto e la relativa formulazione
della graduatoria d'’istituto si applicano i critprevisti negli articoli da 21 a 24 del C.C.N.l.nella
tabella di valutazione dei titoli e dei servizi &djato D per le parti riferite ai trasferimenti diaifo
e all'individuazione del soprannumerario.

In relazione all’applicazione dell’art 20 del C.CLNche disciplina l'individuazione del
soprannumero conseguente al dimensionamento @dascolastica, si ritiene utile evidenziare i
seguenti elementi e adempimenti, alcuni dei quethbdno essere compiuti, previa intesa, da alcuni
o da tutti i Dirigenti Scolastici interessati dalgolo provvedimento di dimensionamento:

a) Dimensionamento dei Circoli Didattici e/o Istituti Comprensivi
| dirigenti scolastici interessati alle operazidndimensionamento di cui all’'art. 20, lett. B paril,
formulate le graduatorie distinte per tipologiaiecleranno ai docenti assegnati in plessi di scuola
dellinfanzia o di scuola primaria che confluiscono altro Circolo e/o Istituto Comprensivo,
'eventuale opzione per I'acquisizione della titdta nel nuovo Circolo e/o Istituto Comprensivo.
Le graduatorie e le opzioni, dove previste, peBtaiola Primaria dovranno essere fatte pervenire a
guesto ufficicentro e non oltre il 14/04/2014piano IV stanza nr. 406), mentre quelle relatia
Scuola dell'Infanziaentro e non oltre il 03/04/2014considerando che le relative funzioni per
l'acquisizione delle domande é fissata all'11/04/20Prima della mobilita, I'Ufficio scrivente
procedera all'assegnazione della titolarita dedett docenti nel nuovo Circolo e/o Istituto, fino
alla concorrenza della disponibilita del relativganico, comunicando immediatamente alle scuole
interessate il numero dei docenti eventualmenteojprannumero che, individuati dal Dirigente
Scolasticodovranno immediatamente presentare domanda di tragfimento.
| docenti in servizio nel plesso che e confluitaum altro circolo e/o istituto comprensivo che non
optano, rimangono a far parte dell’organico detalw e/o istituto comprensivo di precedente
titolarita. Ai fini dell'individuazione dei soprammerari, mentre diventano automaticamente
soprannumerari qualora il circolo e/o istituto caemsivo di precedente titolarita sia stato
soppresso. In quest'ultimo caso i titolari indivédusoprannumerari usufruiscono a domanda della
precedenza per il rientro in una delle scuole dggésl dimensionamento, come previsto al punto
II) dallart. 7 — Sistema delle precedenze - delfQLO | - DISPOSIZIONI COMUNI AL
PERSONALE DELLA SCUOLA - del C.C.N.l.

b) Dimensionamento di Istituti di Istruzione secondara di | e 1l grado
Unificazioni

Nei processi di unificazione di due o piu istituziscolastiche di uguale o di diverso ordine o
grado, si determinano i seguenti effetti relativatael trattamento degli eventuali soprannumerari:
) le istituzioni dello stesso grado, ordineotifunzionanti nello stesso comune, danno luogo
ad un unico organico ed i docenti titolari di tialituzioni confluiscono in un’unica graduatoria ai
fini dell'individuazione dei perdenti posto;
1)} le istituzioni che nel processo di unificazionen altre scuole non possono realizzare un
unico organico, in quanto ubicate in diverso comargerché appartenenti a diverso ordine e tipo,
continueranno ad essere sede di organico ed i tiogetitolari rimangono inclusi in graduatorie
distinte ai fini dell'individuazione dei perdentbgto’
| docenti interessati ai processi di dimensionamelitcui alle lettere C e D del citato art. 20, che
intendano esercitare, dove previsto, il dirittoagizione a transitare nell’istituto di confluenza,
dovranno presentare richiesta al Dirigente deitilgtone scolastica dell’attuale sede di servitie.
graduatorie e le opzioni, dove previste, dovranssege fatte pervenire a questo uffieitro e non
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oltre il 14/04/2014 (Il GRADO: piano VI stanza nr. 621l GRADO: piano VI stanza nr.
602).

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - NUOVI PERCORSI DI S TUDIO.

Qualoranegli istituti di scuola secondaria di Il grado doati di un unico organico si
costituiscano organici distinti per effetto della tasformazione di precedenti corsi, anche
sperimentali, in nuovi percorsi di studio a seguitalel riordino del secondo ciclo di istruzione,
I'Ufficio territoriale prima delle operazioni di mo bilita provvede, a domanda, in ordine di
graduatoria e in base alla preferenza espressa, ‘alfsegnazione dei docenti del preesistente
istituto sull’organico del nuovo percorso.

| docenti titolari nellistituto originario che, un a volta effettuate le operazioni di cui al
precedente capoverso, sono individuati come sopranmerari hanno titolo ad usufruire della
precedenza al rientro in uno dei percorsi di studialerivanti dalla separazione degli organici.”

Le graduatorie e le opzioni, dove previste, doviaessere fatte pervenire a questo ufficio
entro e non oltre il 14/04/20141 GRADO: piano VI stanza nr. 602).

Relativamente alla formulazione della graduatoriauil sopra si applicano i criteri previsti
negli articoli da 21 a 24 del CCNI e nella tabeliavalutazione dei titoli e dei servizi Allegato D
per le parti riferite ai trasferimenti d’ufficioal’individuazione del soprannumerario.

DISPOSIZIONI COMUNI

Tutti i docenti che hanno acquisito la titolari®@la nuova istituzione scolastica mediante le
modalita contenute nell'art. 20 del sopracitato ©.C, hanno titolo a produrre domanda di
trasferimento negli stessi termini previsti peocdnti perdenti posto.

PERSONALE EDUCATIVO
Le modalita e i criteri sono contenuti negli arti@® e 40 del C.C.N.I.
PERSONALE A.T.A.
Gli aspetti piu importanti:

a) Dimensionamento della rete scolastica - D.S.G.A- Individuazione del personale in
soprannumero.

La procedura da adottare per l'individuazione de$.3.A. in soprannumero e disciplinata
dall'art. 47 del C.C.N.I.
Si richiama l'attenzione sul comma 8 del citatacatb nel caso di perdenti posto perché titolari in
scuole sottodimensionatell “direttore dei servizi generali ed amministratiindividuato come
perdente posto perché titolare in scuola sottodisimmata usufruisce delle precedenze di cui
all'art. 7 punti Il) e 1V), nel caso in cui tale gola sia stata oggetto di dimensionamento per lann
successivo, come previsto dal precedente comma 7.
Nei casi in cui la scuola sottodimensionata di geente titolarita non risulti esprimibile, il DSGA
interessato pud esercitare il diritto di precedenzer una istituzione scolastica del medesimo
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comune o distretto sub-comunale o, in mancanza,uper istituzione scolastica del comune o
distretto sub-comunale viciniore a quello di preesté titolarita.

Qualora la scuola sottodimensionata durante I'otten successivo all'individuazione della
posizione di soprannumerarieta dovesse diventarevamente sede richiedibile, € possibile
indicare tale scuola al fine di avvalersi della peglenza al rientro, fino al completamento
dell'ottennio, se nel frattempo non si € stati gefidti nel movimento con precederiza.

b) Individuazione dei soprannumerari degli altri profili professionali del personale A.T.A.:

La procedura da adottare per I'individuazione dprannumerari € disciplinata dall’art. 48
del CCNI.
Si richiama I'attenzione sui contenuti :

- comma 2: Le modalita ed i termini per la presentazione deltamande di trasferimento sono
quelli previsti dalla ordinanza ministeriale sulfaobilita con l'avvertenza che detto personale, nel
compilare la domanda, deve precisare se la stestdal essere presa in considerazione solo nel
caso in cui perduri lo stato di soprannumerarieta.tale ipotesi non si da corso al trasferimento
qualora si renda disponibile un posto nella scudiatitolaritd. In caso di accoglimento della
domanda condizionata il personale si considera i tgli effetti come trasferito d'ufficio. I
personale, individuato quale soprannumerario, chespnti domanda condizionata al permanere
della situazione di soprannumerarieta puo indicas# modulo-domanda anche preferenze relative
a comuni diversi da quello di attuale titolarita nohé prima di queste esprima tra le preferenze,
anche il codice relativo all'intero comune di téoka ovvero distretti sub comunali.

In caso contrario le preferenze espresse relatigk altri comuni sono annullate. Le preferenze
espresse, anche relative a comuni diversi da quéilditolarita, vengono valutate in base al
punteggio spettante a domanda. Pertanto, il bereefic cui al TITOLO I, art. 7 — sistema delle
precedenze — punto Il), viene riconosciuto al pease trasferito in quanto soprannumerario, a
domanda condizionata o d'ufficio, nell'ultimo otién”

- comma 9: Ai fini della individuazione dei soprannumerari,mdeve essere preso in esame
il personale appartenente alle categorie di cuiaatl 7, comma 2 del presente accordo salvo che la
contrazione di organico non sia tale da rendereassario il coinvolgimento anche delle predette
categorie; in particolare, in caso di unificaziotra scuole, il medesimo personale non deve essere
inserito nella graduatoria dei perdenti posto.”

- comma 17: Nel caso in cui a seguito delle operazioni di disienamento della rete
scolastica, si realizzino unificazioni o diversegeggazioni di due o piu istituzioni scolastiche di
uguale o di diverso ordine e grado, il personatelsire di istituzioni e circoli appartenenti ad un
singolo dimensionamento - ad eccezione di quellzagpnente al profilo di direttore dei servizi
generali ed amministrativi cui si applica il preaade art. 47 - confluisce in un’unica graduatoria
(distinta per profilo) al fine dell'individuaziondel personale perdente posto, secondo i criteri
previsti dal presente accordo. | Dirigenti Scolastiegli Istituti interessati dal dimensionamento,
previa intesa tra loro, provvedono alla compilaziotiella predetta graduatoria, la pubblicano e ne
trasmettono copia all’'ufficio territorialmente comente insieme agli eventuali reclami. Solo ai fini
dell'individuazione del perdente posto si applicaagto prevede l'art. 7 comma 2 del presente
CCNL”
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PRESENTAZIONE ISTANZE ON LINE

(nota MIUR prot. 511 del 18/02/2014 pubblicata@uéte INTRANET il 3 marzo c.m. in allegato
alla O.M. n. 32/2014)

Come € noto gia da qualche anno con il sistema 8@Lktato introdotto la modalita di
presentazione e invio delle domande di mobiliten liae” relativamente alla scuola dell'infanzia,
della primaria e della secondaria di | e 1l graddallo scorso anno anche per il personale A.T.A.

Pertanto accedendo alla sezione “Istanze on line&rendo direttamente la propria domanda
ed utilizzando la modalitd guidata di compilazioseptterra una riduzione degli errori formali di
compilazione e si potranno seguire i vari statiaddlomanda stessa, ricevendo via e-mail/sms la
notifica delle operazioni disposte dall’'Ufficio seznte.

“L’'operazione di presentazione delle domande di mabta sara effettuata tramite
apposite funzionalita messe a disposizione nell'aelstanze On Line (Presentazione delle
Istanze via Web) presente sul sito internet del MIB  allindirizzo
www.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtrm

Per I'utilizzo della funzionalita web, sono state peviste due fasi: quella della
registrazione nel servizio “Istanze On Line” da pate del personale interessato e quella della
presentazione della domanda via Web.

Si precisa che la registrazione richiede il possessli una casella di posta elettronica
@istruzione.it. “

Cio premesso, tenuto conto che le funzioni per eotie la compilazione della domanda via
web sono gia disponibili, si invitano i docenti lepersonale A.T.A. interessati ad effettuare la
procedura di registrazione, in modo da ottenerecridenziali complete per le operazioni di
presentazione delle domande.

Si rende noto, al riguardo, che all'interno delardelle Istanze On Line, € possibile
consultare tutta la documentazione utente di sup@dmprocedimento.

E’ utile precisare che gli utenti gid accreditatr ia presentazione di precedenti istanze non
hanno perduto la registrazione, purché non siaascarsi piu di 15 mesi dall'ultimo accesso ai
servizi effettuato dagli interessati nell’area het@ On Line.

Qualora la domanda di mobilita via web richieda, sénsi dell'art. 4 della O.M. 32/2014,
anche la presentazione di documentazione cartadeagrsonale interessato dovra consegnarla
alla scuola a cui trasmette via web la domanda dbbiiita, perché inerente a situazioni per le
quali non é prevista, secondo la normativa, I'autatificazione (esempio > certificazione medica
Legge 104/92). La scuola interessata a sua voltan dettera di trasmissione, rimette tale
documentazione all’ Ufficio Territoriale competente

Si precisa in proposito che, le domande presedtdtpersonale dichiarato soprannumerario
dopo la data di scadenza @& marzo 2014per il personale docente e delaprile 2014 per il
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personale A.T.A. devono essere presentate esasivi@ su modello cartaceo, ai sensi della O.M.
n° 32 del 28 febbraio 2014 art. 3 comma 1.

Ugualmente devono essere presentate in forma eartd& domande del personale
destinatario di nomina giuridica a tempo indeteatinsuccessivamente al termine di presentazione
delle domande di mobilita.

| docenti che necessitano di assistenza nella tsagme delle domande in modalita on-line
potranno rivolgersi al personale delle Segretedel&tiche che, a loro volta, in caso di bisogno
potranno rivolgersi al Nucleo provinciale di suppoalle Scuole, costituito presso lo scrivente
Ufficio. La composizione del Nucleo e i relativicagiti sono gia stati comunicati canta n. 4185
del 25/02/2014

Si segnala che le domande di mobilitd cartaceeaemeb, ove previste, del personale in
servizio in questa provincia ma titolare in altr@\pncia dovranno essere inoltrate, a cura delle
scuole di servizio, direttamente agli Uffici Scdleis Territoriali di titolaritd competenti alla
valutazione delle istanze (O.M. n. 32 del 28 felabg®14 art.3 comma 12)

Appena disponibili le apposite funzioni del Sistemaformativo secondo la relativa
tempistica, che sara resa nota tramite la rete INKRET dellAmministrazione Centrale, le
SS.LL. faranno acquisire le domande osservando aglempimenti prescritti nell'art. 10 della
sopracitata O.M. nr. 32/2014.

In considerazione del fatto che deve essere nditficall’interessato con ogni urgenza il
punteggio assegnato e gli eventuali diritti ricormati, le SS.LL. sono pregate di verificare
possibilmente quotidianamente al Sistema Informatjwnei periodi di acquisizione dei dati da
parte dell’Ufficio scrivente, I'avvenuta convalida correzione di detti dati e di darne notifica
tempestiva al personale interessato.

Inoltre, tenuto conto che le date di chiusura (die¥ia) del Sistema Informativo, previste
dall'art. 2 della O.M. nr. 32/2014, per l'acquisize delle domande da parte di questo Ufficio sono
determinate come segue:

» Scuola primaria 06 maggio 2014
» Personale educativo 05 maggio 2014
* Scuola dell'infanzia 11 aprile 2014

e Secondariadilgrado 26 maggio 2014
* Secondaria dill grado 14 giugno 2014
* Personale A.T.A. 05 luglio 2014

eventuali reclami avverso punteggi e precedenzd, @ame indicato dall’'art. 10 dell’O.M. citata,
dovranno pervenire a questo Ufficio entro e nored# indicate date.

L'osservanza di tale ultimo termine e di fondameldga importanza anche per
'acquisizione delle domande dei docenti che saranndividuati quali soprannumerari rispetto
all’'organico di diritto che sara approvato per I'a. 2014/15.

Pertanto, una volta determinato e comunicato l'oiga delle Istituzioni Scolastiche da

parte dell’'Ufficio Territoriale., le SS.LL. provvedanno ad individuare il personale
soprannumerario ed invieranno a questo Ufficio e@enza le relative domande e graduatorie.

Mobilita as 2014 15 Pagina 6 di 8



Il personale docente ed A.T.A. che avvalendosi esfvamente dell’art. 36 e 59 del CCNL
del 29/11/2007 ha accettato contratti a tempo detieiato complessivamente per tre anni, poiché
all'inizio del quarto anno, secondo la normativagénte perde la titolarita, dovra essere invitato,
previa puntuale verifica della corrispondente pasize, a presentare domanda di trasferimento,
ai sensi dell’art. 2, comma 2, del CCNI sulla makl.

Si ricorda che gli interessati, qualora non préeerdomanda di trasferimento, otterranno la
sede di titolarita d’ufficio. | Dirigenti Scolastidelle scuole sedi di titolarita del personal@arola,
previo esame del fascicolo personale per accetgrexentuali movimenti, una volta verificata la
posizione del singolo titolare che abbia fruito denefici della normativa citata ed abbia, quindi
compiuto i tre anni di servizio, comunicheranncsiegole situazioni a questo Ufficio, ai seguenti
indirizzi e-mail, al fine di poter rendere dispbitiiper i trasferimenti i relativi posti:

[l Unitd Operativa — Scuola dell'lnfanzia: scu.mat.ele.rm@istruzione.it

[l Unitd Operativa - Scuola Primaria: scu.mat.ele.rm@istruzione.it

[Il Unita Operativa — Scuola secondaria di | gradoscu.sec.pri.gra.rm@istruzione.it
IV Unita Operativa — Scuola secondaria di Il gradcscu.sec.sec.gra.rm@istruzione.it
V Unita Operativa — Personale A.T.A. e Educativata.rm@istruzione.it

Per quel che concerne il personale soprannumerasio posti DOP, poiché questo Ufficio
e tenuto ai sensi dellart. 23 lettera B del CCNIlomcernente la mobilitd a formulare,
distintamente per classe di concorso, una gradugodi tutti i docenti della provincia titolari
sulle DOP, si rammenta alle SS.LL di invitare ghteressati a compilare e presentare I'apposita
scheda allegata al’O.M. nr. 32 del 28/02/2014 (@dlato J/11 per i docenti della scuola
secondaria Il grado).

Su tali schede le SS.LL. dovranno apporre i relgiunteggi analitici con il totale e
dichiarare nell'apposita casella della scheda s#efessato ha prodotto o meno domanda di
trasferimento.

Nel caso in cui il docente non compili la schedastessa sara compilata d'ufficio dalle
SS.LL. attribuendo il punteggio in base alla docotagione esistente agli atti della scuola.

Tali schede entro e non oltre il 14/04/2014 dovranessere consegnate presso questo
Ufficio al VI piano nella stanza 602.

Si rammenta che il Contratto integrativo in argomenha previsto I'obbligo per tutte le
istituzioni scolastiche di definire le graduatorienterne per lindividuazione del personale
docente o ATA perdente posto entro 15 giorni susbgsalla data di scadenza per la
presentazione delle domande e per il personale atiuo entro 10 giorni dalla data di
pubblicazione della tabella organica.
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CONSEGNA DOMANDE PERSONALE EDUCATIVO E DOCUMENTAZIGE PRODOTTA
Al SENSI DELL’ART. 4 DELL’'O.M. 32/2014
A QUESTO UFFICIO (dalle ore 9,00 alle ore 13,00)

MOBILITA’ SCUOLA PRIMARIA E DELL'INFANZIA
Piano IV stanza nr. 406, nei gioril/03/2014 e 01/04/2014

MOBILITA’ SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO
Piano VI stanza nr. 621, nei gioril/03/2014 e 01/04/2014

MOBILITA’ SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO
Piano VI stanza nr. 602, nei giorBil/03/2014 e 01/04/2014

MOBILITA’ PERSONALE EDUCATIVO
Piano IV stanza nr. 426, nei giorBil/03/2014 e 01/04/2014

MOBILITA’ PERSONALE A.T.A.
Piano IV stanza nr. 426, nei gioriD/04/2014 e 11/04/2014

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE
F.to Giuseppe Minichiello
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